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CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1° O presente regulamento fixa as normas para o Estagio Supervisionado
Obrigatorio do Curso de Graduagdo Bacharelado em Gemologia, oferecido pelo
Departamento de Gemologia, da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) de
acordo com as disposi¢des da Legislacdo Federal (Lein®°11.788, de 25 de setembro de
2008); e dos o6rgaos deliberativos e executivos da UFES, especificamente as
Resolugdes n° 74/2010 do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo (CEPE)e 01/2009
do Centro de Ciéncias Juridicas e Econémicas (CCJE).

Art.2° O objetivo deste Regulamento é disciplinar o planejamento, implementagéo e
avaliacdo do Estagio Supervisionado Obrigatério, que deve ser realizado pelos
graduandos do Curso de Gemologia.

Art.3° O presente Regulamento deve ser aprovado pelo Colegiado do Curso de
Gemologia podendo ser revisto periodicamente, no todo ou em parte, para seu
aperfeicoamento ou atualizacido, desde que manifestadas as necessidades pelo corpo
docente e discente do curso.

Art.4° O Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Gemologia estabelece que: “O estagio
no curso de Gemologia sera obrigatério e supervisionado, com a carga total de 240
horas. Regulado por Resolucao especificado Conselho de Ensino e Pesquisa (CEPE)
da UFES. As atividades de estagio poderao ser realizadas em 6rgaos governamentais,
tais como: Departamento Nacional de Produgcédo Mineral (DNPM); Secretarias de Meio
Ambiente e Fundacentro; Laboratérios de Pesquisa Publico e Privados, tais como
Centrode Tecnologia Mineral (CETEM)-MCT, Companhia de Pesquisa e Recursos
Minerais—Servigo Geoldgico do Brasil (CPRM); empresas do setor privado, tais como:
joalherias, ourivesarias, lapidacdo, segmento de rochas ornamentais, mineragao,
empresas de exportagédo e importagdo de materiais gemolégicos, joias e afins. Também
poderdo realizar o estagio nos laboratérios do Curso e\ou demais laboratérios da
UFES”A carga horaria é estabelecida na matriz curricular em vigor, devendo ser
cumprida pelo graduando e constituindo-se em uma disciplina da grade curricular.

Art.5° A oferta da disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério seguira o calendario
vigente na Universidade Federal do Espirito Santo, sendo os prazos estabelecidos pela
Pré-Reitoria de Graduacgao

CAPITULO Il - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art.6° O Estagio Supervisionado Obrigatorio representa o elo entre os componentes
curriculares de formagdo comum (disciplinas obrigatorias) e os da formagao especifica
(disciplinas optativas), garantindo a vivéncia do bacharel no contexto profissional de
maneira a promover a sedimentagcdo dos saberes e praticas aprendidos ao longo do
curso.



Art.7° O Estagio Supervisionado Obrigatério € o momento da formagéo do graduando
previsto no Projeto Politico-Pedagogico do Curso de Gemologia, em que o graduando
mantém contato com o exercicio profissional sob a supervisdo de um profissional e de
um professor supervisor.

Art.8° A disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério é de carater obrigatoério, sendo
crucial para a complementagao do aprendizado do graduando, devendo ser planejada,
executada, acompanhada e avaliada em conformidade com o curriculo, programas e
calendarios académicos, a fim de constituir-se instrumento de integracao, treinamento
pratico, aperfeicoamento profissional, técnico, cultural, cientifico e de relacionamento
humano.

Art.9° Constituem finalidades do Estagio Supervisionado Obrigatério do Curso de
Gemologia:

I-Possibilidade de complementagdo da formagao quer seja em ambiente institucional,
empresarial ou comunitario em geral,

II-Propiciar a interagdo com a realidade profissional e 0 ambiente de trabalho;
IlI-Desenvolvimento de concepcao multidisciplinar e indissociabilidade entre teoria e
pratica;

IV-Oferecer ao graduando o contato pessoal com a realidade em situagdes que
ocasionem o desenvolvimento da capacidade e de tomada de decisbdes;

VV—Favorecer o desenvolvimento de competéncias como profissional consciente de suas
responsabilidades éticas;

VI-Fortalecer o processo de integracdo do graduando, bem como do Curso de
Gemologia com a realidade profissional, com o intuito de adequar o ensino as
necessidades do mercado de trabalho;

VIl-Promover a integragao do Curso de Gemologia coma sociedade.

CAPITULO Il - DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art.10° Seguindo o Projeto Politico Pedagogico do Curso de Gemologia, o Estagio
Supervisionado Obrigatério sera ofertado a partir do 5° Periodo da Graduagéo.

§1°- O graduando devera garantir sua vaga de estagio, mediante convénios ja
estabelecidos

ou realizar a captagéo de vaga especifica.

§2°-A possivel concorréncia por vagas de estagio, nos diferentes 6rgéos
concedentes, pode resultar na ndo aceitagao de alguns graduandos. A Coordenagéao de
Estagio Supervisionado Obrigatério se exime de quaisquer responsabilidades nestes
casos.

§3°-Casos especiais ou omissos serado analisados pelo Colegiado do Curso.

Art.11° O graduando sé poderd iniciar o estagio mediante efetivagdo da matricula junto
ao Portal do Aluno.

§1° - Caso o estagio seja realizado na UFES o aluno devera preencher trés
copias de igual valor do Termo de Compromisso (Anexo 1) e protocolar uma coépia



na Divisdo de Estagio e Convénios da Pré-Reitoria de Graduagao, outra coépia
devera ser entregue no local onde sera realizado o estagio e a terceira cépia ficara
com o discente.

§2° - Caso o estagio seja realizado fora da UFES o aluno devera preencher
trés coépias de igual valor do Termo de Compromisso (Anexo 2) e protocolar uma
copia na Divisao de Estagio e Convénios da Pré-Reitoria de Graduagao, outra cépia
devera ser entregue no local onde sera realizado o estagio e a terceira cépia ficara
com o discente.

§3°-A celebragcédo do Termo de Compromisso depende obrigatoriamente da prévia
existéncia de convénio, assinado entre a Instituicdo Publica e/ou privada e a UFES,
salvo quando o estagio for realizado na propria UFES.

§4°- O Termo de Compromisso (Anexo 1 ou Anexo 2) deve ser assinado pelo
responsavel do Orgdo (publico e/ou privado) doravante chamado de Concedente, pelo
Estagiario, pelo Coordenador de Estagio e o Diretor da Divisdo de Estagio.

§5°- O estagiario deve estar ciente que o estagio nao cria vinculo empregaticio,
conforme consta no Art. 3° da Lei11.788/08.

§6°-O aluno somente estara apto a iniciar as atividades de Estagio Supervisionado
Obrigatoério apdés a entrega de toda a documentagao exigida por este regulamento e
pelas resolugdes da UFES.

Art.12° - No que se refere ao seguro de vida e acidentes pessoais para o Estagio
Supervisionado Obrigatério segue-se o estabelecido na Resolugdo n°® 74/2010 do
CEPE

Paragrafo unico — Cabe ao Coordenador do Estagio Supervisionado Obrigatorio
encaminhar a Divisdo de Contratos da Pré-Reitoria de Administragao, via memorando,
os dados dos alunos regularmente matriculados na disciplina Estagio Supervisionado
Obrigatorio e requerer a apolice de seguro de vida e acidentes pessoais.

Art.13° A matricula devera ser realizada pelo préprio aluno no Portal do Aluno
respeitando os prazos de matricula estabelecidos pela Pro-Reitoria de Graduagéo.

§1° O cumprimento das atividades e da carga horaria total de 240h do Estagio
Supervisionado Obrigatério € decarater obrigatério para a conclusdo do Curso de
Gemologia e obtencado do Titulo de Bacharel em Gemologia.

§2° E obrigatdria a frequéncia do estagiario em todas as atividades programadas
para o Estagio Supervisionado Obrigatério, totalizando 240h.

Art.15° Para se configurar como Estagio Supervisionado Obrigatério, o estagio devera
obedecer as diretrizes dos paragrafos:

§1° Um estudante regularmente matriculado e com frequéncia efetiva na disciplina
de Estagio Supervisionado Obrigatério.

§2° Um professor supervisor (Coordenador de Estagio Supervisionado
Obrigatério) pertencente ao quadro de docentes do Departamento de Gemologia, da
UFES, definido pelo respectivo Colegiado de Curso de Gemologia.

§3° Uma unidade concedente, onde o Estagio Supervisionado Obrigatério sera



realizado.

§4°-Um orientador profissional da unidade concedente, reconhecido pelo
Colegiado do Cursode Gemologia e pelo Coordenador do Estagio Supervisionado
Obrigatério;

§5°-Um Plano de Atividades (parte integrante do Anexo 1 ou Anexo 2) que
devera ser elaborado em conjunto com o Coordenador do Estagio Supervisionado
Obrigatério.

§6°- A entrega de um relatério de atividades obedecendo o modelo do Anexo3.

Art.16° O planejamento do Estagio Supervisionado Obrigatério deve ser elaborado pelo
profissional orientador de estagio, seguindo o modelo constante no Anexo 1 ou Anexo 2,
além de ser avaliado e aprovado pelo Coordenador de Estagio Supervisionado
Obrigatério.

CAPITULO IV - DO CAMPO E DA AREA DE ESTAGIO

Art.17° Sao considerados campos de estagio, a propria UFES e outras instituicoes
publicas e/ou privadas (externas), desde que previamente conveniadas a Universidade,
que tenham o profissional para orientar o estagiario, onde seja possivel realizar as
atividades sob a supervisdo do Coordenador do Estagio Supervisionado Obrigatdrio.

§1°-A area do Estagio Supervisionado Obrigatério devera apresentar
condicées de aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos referentes as areas
de formagédo do Bacharel em Gemologia e devera proporcionar a vivéncia da realidade
de trabalho proprio ao profissional da Gemologia.

§2°-Como o Curso de Gemologia possui um cunho multidisciplinar, os diversos

Departamentos das Universidades Publicas e/ou privadas, que atuem em uma das
areas afins a Gemologia poderao configurar como Concedentes de vagas de estagio.

§3°- A celebragdo do convénio entre a Concedente e a UFES é regida pela
Resolugéo n° 74/2010 do CEPE.

Art.18° Os campos de estagio devem ser qualificados pedagogicamente pela
Coordenagao do Estagio Supervisionado Obrigatério e pelo Colegiado do Curso de
Gemologia. Esta qualificagdo se efetiva através de visita técnica e avaliacdo de
documentos comprobatorios.

§1°- O profissional orientador do campo de estagio deve ter formagao em nivel de
graduagado ou pos-graduacdo na area de Gemologia ou areas afins. Ou possuir
experiéncia comprovada na area de conhecimento, conforme Lei n°® 11.788, de 26 de
setembro de 2008.

§2°-O campo de estagio deve apresentar local adequado para execugao das
atividades, respeitando as questdes de seguranga e ergonomia do estagiario.

§3°- O campo de estagio deve desenvolver atividades relacionadas com as areas
de conhecimento do Curso em Gemologia.

§4°- Nao se configura campo de Estagio Supervisionado Obrigatorio: bolsas de



iniciagdo cientifica, bolsas de extensdo, bolsas administrativas, trabalhos voluntarios
e/ou quais quer outros tipos de bolsas vinculadas ou ndo a UFES.

Art.19°- Os laboratérios do Departamento de Gemologia séo considerados como
concedentes de vagas de Estagio Supervisionado Obrigatério, por apresentarem as
condicdes necessarias e adequadas a formagdo do estagiario, na realizagdo de
atividades que podem ser consideradas correspondentes com as areas de
conhecimento que conforma a grade curricular do Curso de Gemologia.

§1°- O numero de vagas a ser em oferecidas por cada laboratorio sera definido pelo
Coordenador do Laboratorio de acordo com a demanda do semestre.

§2°-E permitido aos bolsistas e/ou voluntarios, realizarem as atividades de estagio
dentro do préprio local de atividade da bolsa, desde que ndo haja conflito de horario.

Art.20°- Para que um orgao publico e/ou privado esteja apto a ser um o6rgao
concedente, esse deve apresentar condigdes necessarias e adequadas para a
formacao profissional do estagiario.

§1°- O 6rgéo concedente deve acatar as normas que regem os estagios da UFES.

§2°- O 6rgao concedente deve aceitar as normas de orientagao e de supervisao,
bem como os critérios de avaliagdo planejados pelo Coordenador de Estagio e a
Coordenagao do Curso de Gemologia e daqueles estabelecidos neste regulamento.

§3°- O 6rgao concedente devera utilizar os modelos de formularios propostos pela
UFES para as assinaturas de convénios, termos de compromisso e termos aditivos para
a gestao do processo de estagio.

§4°- O 6rgdo concedente deve proporcionar atividades e/ou vivéncias reais de
experiéncia e trabalho nas linhas de formagéo do graduando de Gemologia.

§5°- O o6rgéao concedente deve comprometer-se com a orientagdo e a avaliagéao
das atividades desenvolvidas pelo estagiario.

§6°- O 6rgéo concedente deve possuir infra-estrutura material e recursos humanos
que garantam a superviséo e as condi¢gdes necessarias para a realizagao do estagio.

CAPITULO V — DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art.21°- A estrutura organizacional para as atividades de Estagio Supervisionado
Obrigatério é composta pela figura da Coordenagdo do Colegiado do Curso de
Gemologia, pelo Coordenador de Estagio, pelo Professor Orientador, pelo Supervisor
Local (termos da PROGRAD) e pelo Estagiario.

CAPITULO VI - DA COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE GEMOLOGIA

Art.22° E atribuicdo do Coordenador de Estagio coordenar e supervisionar as atividades
de estagio.



Paragrafo unico: Entendem-se por atividades de estagio conjunto de praticas
técnico-cientificas, praticas e pedagdgicas inerentes a disciplina de Estagio
Supervisionado Obrigatorio.

Art.23° A Coordenacgao do Estagio Supervisionado Obrigatério do Curso de Gemologia
€ responsavel por supervisionar as atividades de estagio e ministrara disciplina de
Estagio Supervisionado Obrigatério para os discentes que realizarem o Estagio
Supervisionado Obrigatorio fora do Departamento de Gemologia.

§1° - O Coordenador de Estagio Supervisionado Obrigatorio deve ser professor
ativo permanente do quadro efetivo do Departamento de Gemologia.

§2°- O cargo Administrativo-Pedagogico de Coordenagdo de Estagio
Supervisionado Obrigatdério tem duragdo minima de dois anos, com renovagao prevista
por mais dois anos, ndo devendo ser ocupado pelo mesmo professor por um periodo
maior do que quatro anos.

§3°- A recondugéo ao cargo por mais um periodo ficara a cargo e critério do
Colegiado de Gemologia, caso haja interesse por parte do professor em questao.

Art.24°- A Coordenacéo de Estagio Supervisionado Obrigatorio tem como atribuigdes
pedagogicas:

| - Propor politicas e programas de estagio e submeté-las a apreciacédo da
Coordenagao do

Colegiado de Gemologia.

Il - Analisar e emitir parecer sobre propostas de estagios tendo como parametro a
legislacdo em vigor, incluindo, este regulamento.

[II — Qualificar pedagogicamente os campos de estagio.

IV — Planejar, ministrar e avaliar as atividades inerentes a disciplina de Estagio
Supervisionado Obrigatdrio.

Art.25°- Compete ao Coordenador do Estagio Supervisionado Obrigatério do Curso de
Gemologia:

| — Executar a politica de estagios da UFES de acordo com os objetivos do Curso
de Gemologia;

Il — Propor politicas, elaborar normas, supervisionar, orientar e analisar as
atividades do estagio em Gemologia;

Il — Apresentar a Divisdo de Estagios da UFES propostas de convénio para
abertura, manutengao ou alteragdo de estagios;

IV — Analisar e conferir se os estagios estdo ocorrendo de acordo com a
legislagédo ou normas em vigor, levando para analise e decisdo em reunido do Colegiado
do Curso 0s casos especiais ou omissos.

V — Manter conjuntamente com a Coordenagdo do Colegiado do Curso de
Gemologia um banco de dados atualizado contendo informagbes sobre os graduandos
e seus campos de estagios, oferta e demanda de estagios, entre outras, a partir de
cooperagao com o 6rgao gestor de estagio da UFES.

VI — Gerenciar a documentagao pertencente as atividades da Coordenacao de



Estagio do Departamento de Gemologia durante o periodo referente a disciplina de
Estagio Supervisionado Obrigatorio. Apos o término da disciplina os documentos
deveréo ser arquivados junto ao Colegiado do Curso.

VIIl — Integrar e representar o Curso de Gemologia em possiveis 6rgaos, foruns,
e/ou em outras instancias que venham a requerer a presenga de seu representante
legal para deliberar sobre questdes relacionadas a estagios;

IX - Visitar os campos de estagios para qualifica-los pedagogicamente e
supervisionar as atividades do estagiario.

X - Exercer outras atividades relativas ao Estagio Supervisionado Obrigatério.

Art.26° Em caso de impedimento temporario ou auséncia do Coordenador do Estagio
Supervisionado Obrigatério, respondera pela coordenagdo o Coordenador do Colegiado
do Curso de Gemologia.

§1° - Em caso de impedimento permanente ou por periodos longos que possam
comprometer o andamento das atividades de Coordenagéo de Estagio, a Coordenagao
do Colegiado deve proceder a nova eleicao ou, na auséncia de candidatos, indicar um
substituto.

§2° - Configuram impedimento temporario ou permanente aqueles amparados
pelas Leis Federais.

CAPITULO VII- DA ATRIBUIGAO DE CARGA HORARIA A SUPERVISAO

Art.27° O coordenador do Estagio Supervisionado Obrigatorio € responsavel pela
supervisao dos graduandos que integram a turma, em cada periodo letivo em curso e
por lecionar a disciplina denominada Estagio Supervisionado Obrigatério para os
discentes que realizam estagio fora do Departamento de Gemologia.

§1° - A carga horaria administrativa a Coordenagao de Estagio € de 20 horas
administrativas semanais (Anexo | da Resolugdo n°60/1992CEPE).

§2° - A carga horaria das atividades didaticas e de supervisao € de 04 horas por
semana, totalizando 60 horas por semestre.

CAPITULO VIl -DA ATUAGAO DO COORDENADOR COMO PROFESSOR
SUPERVISOR DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art.28° O Coordenador de Estagio sera responsavel pela disciplina denominada Estagio
Supervisionado Obrigatério, desta forma automaticamente sera o Professor Supervisor.

Art.29° Denomina-se Professor Supervisor do Estagio Supervisionado Obrigatério o
docente que ira orientar e esclarecer o graduando quanto ao programa de estagio,
colaborando com o seu planejamento, assessorando, acompanhando e avaliando o
desenvolvimento do estagio.



Art.30° Sao atribuigdes do Professor Supervisor de Estagio Supervisionado Obrigatorio:

| — Proporcionar momentos de reflexdo-acao-reflexdo, individuais ou coletivas,
sobre as atividades desenvolvidas no estagio, estimulando a formacao de profissionais
reflexivos, pesquisadores e autocriticos;

I — Orientar e avaliar o graduando nas atividades de estagio, nos relatorios
parciais e no relatério final de estagio;

[l — Realizar visitas para supervisionar a pratica do graduando nas unidades
concedentes, acompanhando a realizagao do estagio;

IV —Avaliar os relatérios de estagio.

V—-Arquivar no Colegiado de Gemologia ao final do periodo letivo, anexo a pauta
da disciplina obrigatdria de estagio, um relatério.

CAPITULO IX - DAS COMPETENCIAS DO SUPERVISOR LOCAL

Art.31° Denomina-se Supervisor Local o profissional que acompanhara o estagiario na
unidade concedente.

Art.32° Compete ao Supervisor Local:

| — Orientar o estagiario sobre atividades de planejamento, execugéo,
acompanhamento e avaliagdo dos processos.

Il — Avaliar o estagiario, contribuindo para o aperfeicoamento de sua “praxis”.

[l — Enviar, ao fim do periodo previsto, os instrumentos de avaliagao fornecidos
pela Coordenagao de Estagio.

IV — O Coordenador do Estagio Supervisionado Obrigatério € responsavel pela
avaliagdo e langamento das notas na pauta dos discentes que realizarem as atividades
fora do Departamento de Gemologia.

CAPITULO X - DOS CONVENIOS

Art.33° Os estagios devem ser realizados em érgaos publicos e/ou instituicées privadas
que possuam convénio com a UFES.

§1° - Os convénios, e os termos de compromisso podem ser ajustados por
termos aditivos, caso seja de interesse e concordancia de ambas as partes.

§2° - A assinatura dos convénios deve seguir as legislacbes Federais e
Institucionais, como a Lei n° 11.788/2008, Lei n° 866/1992, Resolugéo n° 74/2010 do
CEPE.

CAPITULO XI-DAS FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art.34° O estagiario devera desempenhar suas atividades com as perspectivas da
formacao de um profissional reflexivo que paute sua pratica em dimensbdes éticas, de



forma critica, contextualizada, interdisciplinar e transformadora. Para que o
conhecimento da pratica profissional se dé da forma descrita, o acompanhamento do
graduando, pelo professor-supervisor de estagio, podera ser:

| — Coletivamente, a partir do estudo de temas relevantes para o aperfeicoamento
da pratica, sempre envolvendo a participagcao presencial do estagiario;

Il — Individualmente, a partir da orientagdo do estagiario e do acompanhamento
do registro de sua atividade.

Il — Presencialmente, por meio de acompanhamento sistematico do estagiario
com frequéncia minima semanal com atividades planejadas.

IV — Semipresencial, por meio de visitas periddicas ao local do estagio pelo
professor supervisor que mantera contato com o profissional supervisor e como
estagiario.

V — Nao presencial, por meio de reunides e de relatérios parciais e finais
elaborados pelo estagiario, com a possivel participagdo do orientador profissional,
podendo complementar-se com outras atividades de avaliagdo a serem realizadas no
ambito da disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatdrio.

Paragrafo unico: o Coordenador do Estagio Supervisionado Obrigatério podera
decidir a forma de realizar o acompanhamento do estagio, em fungdo da origem do
Concedente, se interno ou externo a UFES.

Art. 35° O estagio sera supervisionado pelo Coordenador do Estagio Supervisionado
Obrigatorio e pelo orientador profissional da unidade concedente.

§2°- Ao final do estagio, cada estagiario devera entregar o Relatério de Estagio,
constante no Anexo 3, devidamente documentado e assinado pelo orientador
profissional, seguindo os prazos estabelecidos pelo Calendario Académico da UFES.

CAPIiTULO XII-DO PROCESSO AVALIATIVO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

Art.36° O graduando matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério
somente sera considerado aprovado apdés cumprir os tramites académicos e as
exigéncias legais estabelecidos pela Coordenacao de Estagio e pela Coordenagao do
Colegiado e das exigéncias constantes no Programa da Disciplina de Estagio
Supervisionado Obrigatorio.

Art.37° O desempenho do graduando sera avaliado pelo Coordenador do Estagio
Supervisionado Obrigatdrio a partir de critérios que podem ser estabelecidos por ele no
exercicio da autonomia didatica, que lhe confere a legislagdo em vigor; e pelo
profissional orientador, que devera utilizar para o procedimento avaliativo do graduando
o Instrumento Final de Avaliacdo Externa de Desempenho do Estagiario (Anexo5).

Art.38° Para a aprovacao final na disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério o
graduando devera apresentar o relatorio juntamente com a copia dos formularios e
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documentos discriminados a seguir, cujos modelos encontram-se em anexo:

a)Controle de Frequéncia a ser inserido no Relatério Final (Anexo 4).
b)Instrumento Parcial de Avaliagdo de Desempenho do Estagiario (Anexo 5).
c)Relatorio Final (Anexo 3).

Paragrafo unico - Para cumprir determinagao do Ministério da Educacgao, ao ser
considerado encerrado o processo avaliativo, além de encaminhar a pauta da disciplina
de Estagio Obrigatério Supervisionado ao Departamento de Gemologia, o professor da
disciplina devera encaminhar para arquivamento no Colegiado de Gemologia, conforme
ocaso, um dossié a ser composto dos documentos acima descritos.

Art.40° A avaliagdo do estagiario no estagio supervisionado obrigatério € processual, de
carater qualitativo, e é feita pelo Coordenador de Estagio, devendo contar, parcialmente,
com a participacao do orientador profissional.

Paréagrafo dnico. E direito do estagiario conhecer os critérios usados e os
resultados obtidos nas avaliagdes parciais e receber orientagbes que possam ajuda-lo
no desenvolvimento de suas atividades.

Art.41° Para obter aprovacdao na disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério, o
graduando deve ter frequéncia minima e rendimentos de acordo com os critérios
estabelecidos no Projeto Pedagogico do Curso de Gemologia, nas resolugdes exaradas
pelo CEPE que normatizam o assunto e neste regulamento.

CAPITULO XIIl - DO ESTAGIARIO E DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art.42° Compete ao aluno:

| — Realizar a matricula na disciplina Estagio Supervisionado Obrigatoério
diretamente no Portal do Aluno apds o protocolar do Termo de Compromisso na Divisdo
de Estagio da PROGRAD (Anexo 1 ou Anexo 2).

[l — Encaminhar uma cépia do Termo de Compromisso devidamente preenchido
e assinado a unidade concedente do estagio (Anexo 1 ou Anexo 2).

[l — Manter uma cépia do Termo de Compromisso (Anexo 1 ou Anexo 2).

IV — Observar e cumprir a legislagdo ou normas de estagio, inclusive o presente
regulamento e demais critérios complementares estabelecidos pelo Coordenador de
Estagio e pela Coordenacéo do Curso de Gemologia.

V — Eleger o campo e a area de estagio entre aqueles credenciados pela Diviséo
de Estagios da PROGRAD e pelo Curso de Gemologia, submetendo-se a este
regulamento.

VI — Participar facultativamente, em conjunto com o professor orientador e o
orientador profissional da elaboracdo do Plano de Atividades contido no Termo de
Compromisso.

VIl = Cumprir o Termo de Compromisso (Anexo 1 ou Anexo 2), conforme
estabelecido neste Regulamento;
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VIII — Aceitar e respeitar as normas de estagio acordadas entre a instituicao
concedente do estagio (interna ou externa) e a UFES;

IX — Observar os critérios de avaliacdo apresentando ao professor supervisor, 0s
produtos oriundos do estagio, tais como o Relatério Final do Estagio Supervisionado
Obrigatorio (Anexo 4) e o Instrumento Parcial de Avaliagdo de Desempenho do
Estagiario (Anexo 5), que podera ser elaborado conforme sugestdo apresentada neste
regulamento ou obedecendo a orientagdo do Coordenador de Estagio.

X — Desempenhar com interesse, solicitude e senso ético-profissional as
atividades de estagio programadas;

Art.44° Durante o estagio o graduando deve procurar realizar atividades que leve ao
seu envolvimento coma s seguintes agdes e/ou servigos gemologicos:

| — Monitoramento, execugdo, manutencéo de praticas em empresas, laboratérios
ou centros de pesquisa da area mineral;

I — Monitoramento, execug¢do, manutengcdo de praticas em empresas,
laboratdrios ou centros de pesquisa da area gemoldgica;

Il — Monitoramento, execug¢do, manutengdo de praticas em empresas,
laboratérios, empresas ou centros de pesquisa da area de lapidacgao;

IV — Monitoramento, execug¢do, manutencdo de praticas em empresas,
laboratérios ou centros de pesquisa da area ourivesaria;
V — Monitoramento, execugdo, manutengdo de praticas em empresas,

laboratérios ou centros de pesquisa da area de design;
VI - Monitoramento, execucao, manutencéo de praticas em empresas, ou centros
de pesquisa da area do direito minerario e ambiental;

VIl — Monitoramento, execucdo, manutencdo de praticas em empresas, ou
centros de pesquisa da area de ciéncias contabeis aplicadas a gemologia;
VIl — Monitoramento, execucdo, manutencdo de praticas em empresas, ou

centros de pesquisa da area da economia aplicada a gemologia.

Art.45° O desenvolvimento do Estagio Supervisionado Obrigatério basear-se-a no
seguinte direcionamento metodoldgico:

|- Conhecimento da realidade;

Il — Reflexao sobre a realidade;

Il — Identificagdo das situagdes que possam tornar-se objeto da proposta de
projeto de estagio a ser desenvolvido;

IV— Desenvolvimento de propostas para atuagao sobre as questdes levantadas;

V-Aplicacdo das propostas;

VI-Avaliacgéo;

VII-Concluséo.

CAPITULO XIV - DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art.46° Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagao de Estagio do Curso de
Gemologia em Conjunto com a Coordenagdo do Colegiado do Curso, e em ultima
instancia pelos Conselhos Superiores desta Universidade.
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Art.48° O cumprimento deste regulamento de Estagio Supervisionado Obrigatorio devera
ser monitorado pela Coordenagdo do Colegiado de Gemologia em conjunto com o
Coordenador de Estagio.

Art.49° Esse regulamento entra em vigor a partir da data de sua homologagéao no
Colegiado do Curso de Gemologia.

ANEXO 1

TERMO DE COMPROMISSO - ESTAGIO OBRIGATORIO
(de acordo com a Lei n°. 11.788, de 25 setembro 2008 e Anexo | da Resolugéo n° 74/2010/CEPE)

O Setor, Interno a UFES, ,
estabelecido no Departamento de Gemologia, localizado no Centro de Ciéncias Juridicas e Econémicas (CCJE), na
Av. Fernando Ferrari, 514, Bairro Goiabeiras, em Vitéria (ES), CEP 29.075-910, telefone 27 4009-2130, ora
designado(a) CONCEDENTE, representado(a) pelo Sr. ,

cargo , portador da RG n° e do CPF n® ,e0
aluno , matricula , telefone ,
CPF , do Curso de Gemologia da Universidade Federal do Espirito Santo, ora designado

ESTUDANTE, e como interveniente, a UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, inscrita no CNPJ sob o
n°® 32479123/0001-43, ora designada UNIVERSIDADE, celebram o presente instrumento, conforme condigbes a
seguir:

1. A CONCEDENTE aceita como Estagiario, o ESTUDANTE, regularmente matriculado e com frequéncia efetiva
no curso de Gemologia da Universidade Federal do Espirito Santo.
2. O Estagio de que trata o presente Termo de Compromisso tem por objetivo propiciar ao ESTUDANTE

complementacdo profissional em ambiente de trabalho cujas atividades devem ser compativeis com sua linha de
formacéao, ndo caracterizando-se vinculo empregaticio.

3. O Estagio tera a duragéo especificada no plano de atividades em meses, podendo ser denunciado a qualquer
tempo, unilateralmente, mediante comunicagao escrita, ou ser prorrogado, através de emissao de Termo Aditivo,
sem, contudo, ultrapassar 24 (vinte e quatro) meses.

4, O Estagio sera desenvolvido no horario especificado no plano de atividades, ndo devendo ocorrer conflito com
o horario das atividades académicas do ESTUDANTE.
5. Na vigéncia deste Termo de Compromisso, o ESTUDANTE estara coberto por Seguro de Vida e Acidente

Pessoais, providenciado pela Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), em conformidade com o que preceitua
o art. 9°, Paragrafo Unico, da Lei n°. 11.788 de 25 de setembro de 2008, apdlice N°
e 0 nome da seguradora . (dados obrigatérios)

6. A CONCEDENTE n3o pagara nenhuma bolsa, ou contrapartida, ao estagiario, por se tratar de Estagio
Supervisionado Obrigatério, de acordo com a legislagdo de estagio vigente.

7. Cabera ao Estagiario/Concedente cumprir a programacao estabelecida no plano de atividades, observando as
normas internas da CONCEDENTE, bem como elaborar relatério referente ao Estagio solicitado pela CONCEDENTE
ou pela UNIVERSIDADE no final de um semestre de estagio, ou no final do estagio, quando a duragao deste for
menor que um semestre.
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8. O estagiario sera desligado por um dos seguintes motivos:

a) automaticamente, ao término do estagio;

b) a pedido do estagiario, com a devida justificativa;

c) em decorréncia do descumprimento, por parte do Estagiario, das condi¢cdes presentes no Termo de
Compromisso;

d) pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de 05(cinco) dias consecutivos ou
nao, no periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do estagio;

e) por reprovagao em disciplina durante a realizagéo do estagio;

f)  por concluséo de curso, interrupgdo ou trancamento de matricula;

g) a qualquer tempo, pela Coordenagdo do Estagio, desde que fiquem caracterizadas atividades n&o
compativeis com a area do curso do aluno;

h) a qualquer tempo, no interesse da unidade CONCEDENTE, ou da UNIVERSIDADE, com a devida
justificativa.

9. O ESTUDANTE devera desenvolver as atividades de acordo com o plano de atividades em carater subsidiario e
complementar, compativeis com o contexto basico do curso de graduagéo ao qual € vinculado:

Plano de Atividades

Profissional SUPErvisor No estagio: Cargo:
Formagao Tel. Supervisor no estagio:

Horario do Estagio:

TRICIo do estagio: Término do Estagio: DUragao em meses:
B Carga Horaria Semanar.

Cocal do Es[ag 107

Afividades do estagiario: (Preenchimento Obrigatono)

E por estarem de acordo com as condigdes ora estipuladas, é firmado o presente Termo de Compromisso em
03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas, sendo uma via para cada uma das
partes.

, de de20__ .




Assinatura do Representante da Concedente
(carimbo)

Assinatura do Profissional Supervisor
(carimbo)
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Assinatura da Coordenagéo ou Professor
Orientador do Estagio do Curso de Gemologia
(carimbo)

Assinatura do Diretor da Divisdo de
Estagio/PROGRAD/UFES
(carimbo)



15

Assinatura do ESTAGIARIO

Nome:
Matricula:

TESTEMUNHAS:

Assinatura: Assinatura:

Nome: Nome:
CPF:

CPF:

Observagoes importantes:

1° Este documento tem validade somente apds as assinaturas de todas as partes envolvidas e com a apresentacgao
do historico escolar e do horario individual do estudante;

2° Este documento devera ser apresentado ao Coordenador, ou Professor Orientador, no minimo, 3 (trés) dias antes
do inicio do estagio;

3° A Divisao de Estagios da UFES ¢é a ultima a assinar o Termo de Compromisso, pois faz a andlise do documento,
verificando, entre outras coisas: a validade do Convénio, a existéncia da apdlice do seguro, a compatibilidade entre
horarios de aulas presenciais e de estagio, o atendimento dos requisitos estabelecidos pelo Colegiado do Curso do
estudante. Posteriormente, no prazo de 03 (trés) dias uteis, emite a autorizagao final do estagio, retendo uma das
vias do Termo de Compromisso e do Plano de Atividades e entregando as demais ao aluno, para que faga a sua
distribuicdo as partes envolvidas. Por fim, cadastra o estagio no Sistema de Controle de Estagios.
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ANEXO 2

TERMO DE COMPROMISSO - ESTAGIO OBRIGATORIO
(de acordo com a Lei n°. 11.788, de 25 setembro 2008 e Anexo | da Resolugéo n°® 74/2010/CEPE)

A EMPRESA , inscrita no CNPJ sob o

n.° , estabelecida no
enderego

,CEP telefone , ,ora  designada

CONCEDENTE, representada pelo Sr.

,cargo ,
portador da RG n° e do CPF n° e o] aluno
,matricula ‘telefone ,CPF
, do Curso de da Universidade Federal do Espirito

Santo, ora designado ESTUDANTE, e como interveniente, a UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO,
inscrita no CNPJ sob o n® 32479123/0001-43, ora designada UNIVERSIDADE, representada pelo Executor do
Convénio n° , vigente no periodo de I a / / celebram o presente
instrumento, conforme condig¢des a seguir:

1. A CONCEDENTE aceita como Estagiario, o ESTUDANTE, regularmente matriculado e com frequéncia efetiva em
curso de graduagao da Universidade Federal do Espirito Santo.

2. O Estagio de que trata o presente Termo de Compromisso tem por objetivo propiciar ao ESTUDANTE
complementagéo profissional em ambiente de trabalho cujas atividades devem ser compativeis com sua linha de
formagéo, ndo caracterizando-se vinculo empregaticio.

3. O Estagio terd a duracdo especificada no plano de atividades em meses, podendo ser denunciado a qualquer
tempo, unilateralmente, mediante comunicagao escrita, ou ser prorrogado, através de emissdo de Termo Aditivo,
sem, contudo, ultrapassar 24 (vinte e quatro) meses.

4. O Estagio sera desenvolvido no horario especificado no plano de atividades, ndo devendo ocorrer conflito com o
horario das atividades académicas do ESTUDANTE.

5. Na vigéncia deste Termo de Compromisso, 0 ESTUDANTE estara coberto por Seguro de Vida e Acidente
Pessoais, providenciado pela CONCEDENTE, em conformidade com o que preceitua o art. 9%, IV, da Lei n°. 11.788

de 25 de setembro de 2008, apdlice N° e o0 nome da

seguradora . (dados obrigatorios)

6. A CONCEDENTE pagara diretamente ao ESTUDANTE, de acordo com sua frequéncia, importancia mensal de R$
( ),representando bolsa-auxilio, uma vez que nao

acarretara vinculo empregaticio.

7. Cabera ao Estagiario/Concedente cumprir a programagao estabelecida no plano de atividades, observando as
normas internas da CONCEDENTE, bem como elaborar relatério referente ao Estagio solicitado pela CONCEDENTE
ou pela UNIVERSIDADE no final de um semestre de estagio ou no final do estagio quando a duragéo deste, for
menor que um semestre.

8. O estagiario sera desligado por um dos seguintes motivos:

a) automaticamente, ao término do estagio;

b) a pedido do estagiario, com a devida justificativa;

c) em decorréncia do descumprimento, por parte do Estagiario, das condigbes presentes no Termo de Compromisso;
d) pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de 05(cinco) dias consecutivos ou ndo, no
periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do estagio;

e) por reprovagao em disciplina durante a realizagdo do estagio;

f) por concluséo de curso, interrupgéo ou trancamento de matricula;

g) a qualquer tempo, pela Coordenagédo do Estagio, desde que fique caracterizada atividades ndo compativeis com a
area do curso do aluno;

h) a qualquer tempo, no interesse da unidade CONCEDENTE, ou da UNIVERSIDADE, com a devida justificativa.

9. O ESTUDANTE devera desenvolver as atividades de acordo com o plano de atividades em carater subsidiario e
complementar, compativeis com o contexto basico do curso de graduagéo ao qual € vinculado:
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Plano de Atividades
Profissional SUPErvisor No estagio: Cargo:
Formagao Tel. Supervisor no estagio:
Horario do Estagio:

Tnicio do estagio:

Término do Estagio:

Data da Entrega do relatorio ao Protessor

Duragao em meses:
Carga Horaria Semanal:

Cocal do Es[ag 107

Atividades do es[aglarlo: Preenchimento OBnga[ono)

E por estarem de acordo com as condi¢des ora estipuladas, é firmado o presente Termo de Compromisso em
03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas, sendo uma via para cada uma das

partes.

, de de20__ .

Assinatura do Representante da Concedente
(carimbo)

Assinatura do Profissional Supervisor
(carimbo)

Assinatura da Coordenagao ou Professor
Orientador do Estagio do Curso de Gemologia
(carimbo)

Assinatura do Diretor da Divisdo de
Estagio/PROGRAD/UFES
(carimbo)
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Assinatura do ESTAGIARIO

Nome:
Matricula:
TESTEMUNHAS:
Assinatura: Assinatura:
o Nome:
Nome:
CPF: .
CPF:

Observacgoes importantes:

1° Este documento tem validade somente apés as assinaturas de todas as partes envolvidas e com a
apresentacao do histérico escolar e do horario individual do estudante;

2° Este documento devera ser apresentado ao Coordenador, ou Professor Orientador, no minimo, 3 (trés)
dias antes do inicio do estagio;

3° A Divisdo de Estagios da UFES é a ultima a assinar o Termo de Compromisso, pois faz a andlise do
documento, verificando, entre outras coisas: a validade do Convénio, a existéncia da apdlice do seguro, a
compatibilidade entre horarios de aulas presenciais e de estagio, o atendimento dos requisitos
estabelecidos pelo Colegiado do Curso do estudante. Posteriormente, no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
emite a autorizagdo final do estagio, retendo uma das vias do Termo de Compromisso e do Plano de
Atividades e entregando as demais ao aluno, para que faga a sua distribuicdo as partes envolvidas. Por
fim, cadastra o estagio no Sistema de Controle de Estagios.



ANEXO3
RELATORIO DE ESTAGIO

1 - Apresentacdo da Empresa

Histérico da Organizagcao

Missao, Viséo e Valores
2 - Atividades desenvolvidas no Estagio
3 - Consideragdes Finais
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ANEXO4
CONTROLE DE FREQUENCIA

O Controle da frequéncia do graduando nas atividades de Estégio Supervisionado Obrigatério devera ser
realizado pelo profissional orientador de estagio e pelo supervisor de estagio. O mesmo devera ser
entregue em forma de declaragdo, assinada pelas partes envolvidas e contendo as informagdes: total de
dias de estagio/supervisao por més, carga horaria cumprida por més, somatério de dias de
estagio/supervisao total e carga horaria de estagio total.)

Eu, ., RG. , CPF ,

responsavel pela orientagdo do estagiario , matricula UFES

, declaro que o discente cumpriu as atividades propostas no seu Plano de Atividades

durante o periodo de de a de de 20 , perfazendo um total de dias,
totalizando uma carga horaria de horas.
Vitéria, __ de de 20
Assinatura do Estagiario (Matricula) Assinatura e carimbo do Orientador/Supervisor
do Estagio

Observacgao: 1° Este documento tem validade somente apds as assinaturas de todas as partes
envolvidas e coma apresentagao do histérico escolar e horario individual.
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ANEXO 5

INSTRUMENTO DE AVALIAGAO PARCIAL DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

PROFISSIONAL RESPONSAVEL PELO ESTAGIO

|. Dados pessoais do profissional responsavel pelo estagio
Nome:

Curso de formagao:

Funcgao:

Unidade Concedente:

Il. Identificacdo do estagiario:

Nome:

Data inicio do estagio: Data Término do estéagio:
Professor Supervisor do Estagio:

lll. DESENVOLVIMENTODOESTAGIO
1. O estagiario contribuiu com as atividades da empresa?( )sim, ( ) nao

2. Foram repassadas informag¢des sobre normas internas, estrutura organizacional, funcionamento da
empresa?( )sim, ( )nao

3. As atividades desenvolvidas estiveram adequadas ao estagio? ( ) sim, () ndo

4. O acompanhamento por parte dos técnicos na realizagao das atividades do estagiario foi: ( ) adequado
(), parcialmente adequado ( ), inadequado

5. O nivel dos trabalhos executados pelo estagiario foi: (') dificil, ( ) de média intensidade, ( ) facil

6. Durante todo o tempo de estagio os trabalhos mantiveram o estagiario: ( ) ocupado, ( ) parcialmente
ocupado, () pouco ocupado

7. A supervisao prestada ao estagiario na Instituicao/Empresa foi: ( ) adequada
() parcialmente adequada, () inadequada

8. O entrosamento do estagiario com as pessoas envolvidas foi: ( ) adequado,
() parcialmente adequado, ( ) inadequado

9. Avalie o estagiario em termos de: Itens: Bom, Razoavel, A melhorar

a- Comunicacéo com a equipe de trabalho ( )
b- Raciocinio légico — a descoberta da estimulagdo do pensamento ( )
c- Disposicao para aprender( )

d- Capacidade de abstracdo e criatividade — novas descobertas e alternativas para a solugdo de
problemas( )

e- Capacidade de percepcdo do espaco — conhecimento das dimensdes humanas e sua relagdo no
espago ( )
f- Habilidade para pesquisa — capacidade de investigacdo e questionamento de assuntos relevantes(

)

g- Conhecimento demonstrado no cumprimento das atividades do estagio ( )
h- Compreensao e execugao de instrugdes verbais e escritas( )

i- Pontualidade no cumprimento dos dias e horarios de estagio ( )

j- Responsabilidade no manuseio de materiais e equipamentos ( )

k- Cooperagédo: disposicao em atender as solicitagcdes ( )
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IV. CONCLUSOES

1. A instituicio/empresa gostaria de continuar a receber os académicos do Curso de Gemologia da
Universidade Federal do Espirito Santo, para realizagédo de estagio? Justifique sua resposta.

2.Aponte aspectos em que o estagiario pode melhorar:

3.Sugestbes e comentarios que julgar necessario ao Estagio Supervisionado:

Nota atribuida ao estagiario por sua postura profissional (de 1 a 10 — tera peso 30% na avaliagao
do estagiario):

Vitoria, de de 20__.

Assinatura profissional responsavel pelo estagio:
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ANEXO 5

PROFESSOR SUPERVISOR

|. Dados pessoais do professor supervisor
Nome:
Curso de formagao:

Il. Identificagdo do estagiario:
Nome:
Matricula:

lll. DESENVOLVIMENTODOESTAGIO

1. As atividades desenvolvidas estiveram adequadas ao estagio? () sim, () ndo

2. O nivel dos trabalhos executados pelo estagiario foi: ( ) dificil, ( ) de média intensidade, () facil

3. Avalie o estagiario em termos de: ltens: Bom, Razoavel, A melhorar

a- Raciocinio légico — a descoberta da estimulagdo do pensamento ( )

b- Disposi¢éo para aprender( )

c- Capacidade de abstracdo e criatividade — novas descobertas e alternativas para a solugédo de
problemas

( )

d- Capacidade de percepgdo do espago — conhecimento das dimensdes humanas e sua relagdo no
espago

( )

e- Habilidade para pesquisa — capacidade de investigacdo e questionamento de assuntos relevantes(

)

f- Conhecimento demonstrado no cumprimento das atividades do estagio ( )

g-O desempenho do estagiario na realizagao do plano de estagio no periodo( )

h-Pontualidade no cumprimento dos dias e horarios de estagio ( )

IV. CONCLUSOES

1. Houve algum elemento dificultador na supervisado estagiario? Justifique sua resposta.



2.Aponte aspectos em que o estagiario pode melhorar:

3.Sugestdes e comentarios que julgar necessario ao Estagio Supervisionado:

Vitoria, de de 20__.

Assinatura do estagiario Assinatura e carimbo

do Supervisor do Estagio

24



